
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МАРЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
11.05.2021   № 216
с. Марёво

Об утверждении Положения

об отделе развития инфраструктуры Администрации 

Марёвского муниципального округа

Во исполнение решения Думы Марёвского муниципального округа                                     от 25 ноября 2020 года № 43 «Об утверждении структуры Администрации Марёвского муниципального округа», Администрация Марёвского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе развития инфраструктуры администрации Марёвского муниципального округа.

2.  Признать утратившим силу постановление Администрации Марёвского муниципального района от 05.02.2016 №27 «Об утверждении Положения об отделе обеспечения деятельности инфраструктуры Администрации муниципального района».  

3. Действие постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2021 года.

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Марёвский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Марёвского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального округа                                                С.И. Горкин
	Утверждено 

постановлением Администрации муниципального округа

от  11.05.2021 № 216


Положение об отделе развития инфраструктуры 

Администрации Марёвского муниципального округа
 
 1. Общие положения

1.1. Отдел развития инфраструктуры Администрации муниципального округа (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального округа, выполняющим муниципальные функции и реализующим полномочия по вопросам жилищно–коммунального хозяйства, дорожной деятельности, транспортного обслуживания, услуг связи, жилищной политики.

1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, международными договорами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, Уставом Марёвского муниципального округа, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Марёвского муниципального округа, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти области, иными государственными органами, органами местного самоуправления, средствами массовой информации и другими организациями области и муниципального округа, отраслевыми (функциональными) структурными подразделениями Администрации Марёвского муниципального округа.

1.4. Отдел находится в подчинении первого заместителя Администрации Марёвского муниципального округа.

2. Цели и задачи Отдела

2.1. Деятельность Отдела направлена на достижение следующих целей:

1) Обеспечение сохранности и развитие автомобильных дорог общего пользования местного значения, улучшение их технического состояния;

2) Обеспечение прав и законных интересов граждан в сфере коммунального хозяйства, транспорта и связи;

3) Обеспечение прав и законных интересов граждан в сфере жилищных вопросов;
4) Организация работы по разработке административных регламентов и   контроль за предоставлением (исполнением) муниципальных услуг (функций) Отделом;
5) Обеспечение работы в информационных системах: «ГИС ЖКХ», «РГИС энергоэффективность» «ГИС энергоэффективность», «СКДФ», «АСУ ТК», «Реформа ЖКХ», «ГАС Управление», АИС «МФЦ», «Смарт- роут».

2.2. Основными задачами Отдела являются:

в сфере жилищно – коммунального хозяйства:

1) Организации в границах муниципального округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжением населения в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

в сфере дорожной деятельности:

1) Организация осуществления дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог, мостов и иных транспортных инженерных сооружений местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального округа, за исключением дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального, регионального и межмуниципального значения;

2) Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог общего пользования местного значения Марёвского муниципального округа.

в сфере транспортного обслуживания:

1) Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального округа.

в сфере жилищной политики:

1) Обеспечение проживающих в округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями;

2) Осуществление содержания муниципального жилищного фонда;

3)  Осуществление муниципального жилищного контроля.

в сфере доступности услуг связи:

1) Создание условий для обеспечения жителей муниципального округа услугами связи.

3. Функции отдела

В соответствии с возложенными задачами отдел осуществляет следующие функции:

3.1 в сфере жилищно – коммунального хозяйства:

1) подготовка аналитической информации по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и топливно-энергетического комплекса округа;

2) подготовка проектов нормативных правовых актов по вопросам жилищно –коммунального хозяйства;

3) осуществление учёта и анализ действующих в округе цен и тарифов на жилищно - коммунальные услуги, электро-, газоснабжение; 

4) осуществление мониторинга технического состояния объектов коммунальной инфраструктуры;

5) осуществление комплексного мониторинга энергоэффективности Марёвского муниципального округа;

6) организация работы межведомственной комиссии по подготовке и проведению отопительного периода на территории муниципального округа;

 7) организация работы комиссии по неплатежам за жилищно-коммунальные услуги;

8) осуществление в пределах своей компетенции контроля за соблюдением жилищного законодательства, а также обеспечение контроля за соблюдением нормативного уровня и режима обеспечения населения жилищно - коммунальными услугами;

9) организация разработки и реализации муниципальных программ развития жилищно-коммунального хозяйства и топливно-энергетического комплекса, энергосбережения и повышения энергетической эффективности, по капитальному ремонту многоквартирных домов на территории муниципального округа;

10) организация в пределах своей компетенции реализации участия в федеральных и областных целевых программах;

11) согласование строительства, реконструкции объектов электрических, водопроводных, канализационных и газовых сетей и сооружений;

12) выдача разрешений на проведение земляных работ;

13) организация доставки топлива для населения в пределах своей компетенции; 

13) осуществление контроля за надлежащей технической эксплуатацией объектов коммунального хозяйства (инженерной инфраструктуры);

15) занесение информации в информационные системы: «ГИС ЖКХ», «ГИС энергоэффективность», «РГИС энергоэффективность», «Реформа ЖКХ», «ГАС Управление»;

16) осуществление разработки технических заданий, для осуществления закупок по направлению ЖКХ.

3.2. в области дорожной деятельности:

1) осуществление в пределах своей компетенции муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог общего пользования местного значения Марёвского муниципального округа;

2) подготовка проектов нормативных правовых актов по вопросам дорожной деятельности;

3) подготовка аналитической информации по вопросам дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог, мостов и иных транспортных инженерных сооружений местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального округа, за исключением дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального, регионального и межмуниципального значения;

4) разработка муниципальных программ в сфере дорожного хозяйства в соответствии с действующим законодательством;

5) разработка проектов соглашений, заключаемых Администрацией муниципального округа по вопросам строительства и (или) ремонта автомобильных дорог местного значения;

6) организация работы комиссии по приемке автомобильных дорог общего пользования местного значения Марёвского муниципального округа;

7) организация работы комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при Администрации муниципального округа;

8) ведение учёта автомобильных дорог общего пользования местного значения, мостов и иных транспортных инженерных сооружений Марёвского муниципального округа;

9) утверждение планов ремонтов автомобильных дорог общего пользования местного значения, мостов и иных транспортных инженерных сооружений Марёвского муниципального округа;

10) занесение информации в информационные системы: «СКДФ», «АСУ ТК», «ГАС Управление»;
11) осуществление разработки технических заданий, для осуществления закупок по направлению дорожной деятельности.

3.3. в области транспортного обслуживания:

1) согласование расписания движения, информирование населения об изменении расписания, условий перевозок;

2) участие в организации изучения спроса населения на транспортные услуги для дальнейшего развития транспортной инфраструктуры округа;

3) организация работы комиссии по комплексному обследованию дорожных условий на регулярных автобусных маршрутах в границах муниципального округа и школьных автобусных маршрутов, проходящих по территории Марёвского муниципального округа;
4) организация разработки и утверждения программы комплексного развития транспортной инфраструктуры округа;
5) осуществление разработки технических заданий, для осуществления определения поставщиков оказания услуги по транспортному обслуживанию.

3.4. в области жилищных вопросов:

1) осуществление организации содержания муниципального жилищного фонда на территории Марёвского муниципального округа;
2) организация работы межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда;

3) осуществление муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда, установленным санитарным и техническим правилам и нормам;

4) определение размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащих налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

5) разработка и реализация мероприятий муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей Марёвского муниципального округа»;

6) предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

7) определение порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда;

8) установление размера платы за пользование жилым помещением по договору социального найма;

9) организация работы жилищной комиссии при Администрации муниципального округа, принимает необходимые документы и осуществляет постановку на учёт граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, снимает их с учета в соответствии с требованиями действующего законодательства; 

10) ведение в установленном порядке учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

11) участие в реализации Областного закона Новгородской области от 07.05.2010 №752 «Об установлении порядка предоставления жилых помещений по договору социального найма либо в собственность отдельным категориям граждан»;

12) осуществление мониторинга использования жилищного фонда и обеспечения его сохранности;

13) исполнение государственных полномочий, в соответствии с областным законом от 18.01.2007 №33-ОЗ "Об определении категорий граждан, имеющих право на предоставление по договору социального найма жилых помещений жилищного фонда Новгородской области, порядка предоставления этих жилых помещений и наделении органов местного самоуправления муниципальных округов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями по предоставлению жилых помещений»;

14) исполнение государственных полномочий, в соответствии с областным законом от 01.04.2011 N 957-ОЗ "О порядке предоставления гражданам, обеспечиваемым жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом "О внесении изменений в Федеральный закон "О статусе военнослужащих" и об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан", жилых помещений в собственность бесплатно или по договору социального найма и предоставления им единовременной денежной выплаты на приобретение или строительство жилого помещения и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями";
15) занесение информации по оказанию муниципальных услуг в информационную систему «ГАС Управление»;
16) осуществление разработки технических заданий, для осуществления закупок с целью проведения капитального ремонта муниципального жилищного фонда.

4.4. в сфере доступности услуг связи:

1) осуществление мониторинга предоставления услуг связи населению округа.


5. Права отдела:
Отдел для осуществления своих функций имеет право:
5.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов государственной власти Новгородской области, иных государственных органов, органов местного самоуправления, расположенных на территории Марёвского муниципального округа и организаций документы и информацию, необходимые для решения вопросов, отнесенных к деятельности отдела;
5.2. Запрашивать от всех структурных подразделений Администрации Марёвского муниципального округа сведения, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач;
5.3. Участвовать в согласовании и подготовке муниципальных правовых актов (проектов постановлений, распоряжений Администрации Марёвского муниципального округа) в пределах задач и функций отдела;
5.4. Участвовать в работе комиссий согласно распоряжениям, постановлениям Администрации Марёвского муниципального округа;
5.5. Разрабатывать и утверждать в установленном порядке методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;
5.6. Проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
6. Организация деятельности отдела
6.1. Отдел возглавляет заведующий отделом, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Марёвского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством;
6.2. Заведующий отделом непосредственно подчиняется первому заместителю администрации Марёвского муниципального округа, координирующему работу данного отдела;
6.3. Заведующий отделом осуществляет руководство деятельностью отдела. В случае временного отсутствия заведующего отдела его обязанности исполняет заместитель заведующего отделом;
6.4. Заведующий отделом:
6.4.1. организует в соответствии с настоящим Положением работу отдела;
6.4.2. анализирует и планирует деятельность отдела;
6.4.3. разрабатывает Положение об отделе, готовит изменения в него и определяет внутреннее распределение обязанностей между работниками отдела, разрабатывает и представляет на утверждение должностные инструкции работников отдела и контролирует их исполнение;
6.4.4. визирует проекты муниципальных правовых актов, писем, подготовленных самостоятельно и работниками отдела;
6.4.5. представляет Главе Марёвского муниципального округа кандидатуры для назначения на должность работников отдела, вносит предложения об освобождении от должности работников отдела, о поощрении работников отдела и применения к ним мер дисциплинарного воздействия;
6.4.6. представляет к награждению работников отдела в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством, муниципальными правовыми актами;
6.4.7. в рамках полномочий отдела в соответствии с муниципальными правовыми актами обеспечивает:
а) проведение работы по достижению показателей, определенных соглашениями, заключенными с Правительством Новгородской области;
б) обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений следующих показателей эффективности и результативности деятельности отдела;
6.4.8. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений следующих показателей эффективности деятельности Отдела, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» и указом Губернатора области от 08.04.2013 № 81 «О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607»:

доля протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения, не отвечающих нормативным требованиям, в общей протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения;
доля населения, проживающего в населенных пунктах, не имеющих регулярного автобусного и (или) железнодорожного сообщения с административным центром  муниципального округа , в общей численности населения  муниципального округа;

общая площадь жилых помещений, приходящаяся в среднем на одного жителя, - всего;

доля многоквартирных домов, в которых собственники помещений выбрали и реализуют один из способов управления многоквартирными домами, в общем числе многоквартирных домов, в которых собственники помещений должны выбрать способ управления данными домами; 
доля организаций коммунального комплекса, осуществляющих производство товаров, оказание услуг по водо-, тепло-, газо-, электроснабжению, водоотведению, очистке сточных вод, утилизации (захоронению) твердых бытовых отходов и использующих объекты коммунальной инфраструктуры на праве частной собственности, по договору аренды или концессии, участие субъекта Российской Федерации и (или)  муниципального округа в уставном капитале которых составляет не более 25 процентов, в общем числе организаций коммунального комплекса, осуществляющих свою деятельность на территории  муниципального округа;

доля населения, получившего жилые помещения и улучшившего жилищные условия в отчетном году, в общей численности населения, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

удельная величина потребления энергетических ресурсов в многоквартирных домах: электрическая энергия, тепловая энергия, горячая вода, холодная вода, природный газ;

удельная величина потребления энергетических ресурсов муниципальными бюджетными учреждениями: электрическая энергия, тепловая энергия, горячая вода, холодная вода; природный газ;

6.4.9. Отвечает перед Главой Администрации муниципального округа за работу Отдела;

6.4.10. Определяет порядок работы специалистов Отдела, разрабатывает и представляет на утверждение Главе администрации муниципального округа должностные инструкции служащих Отдела;

6.4.11. Вносит предложения Главе администрации муниципального округа о кандидатурах для назначения на должности в Отдел, об оплате труда сотрудникам Отдела, об их поощрении и наложении дисциплинарных взысканий в соответствии с действующим законодательством, по совершенствованию организации делопроизводства;

6.4.12. Даёт указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела, организует и проверяет их выполнение;

6.4.13. Осуществляет контроль за правильным хранением служебных документов;

6.4.14. Подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;
6.4.15. Несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей и персональную ответственность за состояние документации в отделе, ее соответствие нормативным требованиям;
6.5. Финансирование деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета Марёвского муниципального округа.
_______________________________________________________

