
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МАРЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

30.06.2025№ 236

с. Марёво

О внесении изменений в Положение о порядке перевода жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение, согласования переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения

В соответствии с Жилищным кодексом, Администрация 
муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Положение о порядке перевода жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение, согласования переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения, утвержденное постановлением Администрации муниципального 
округа от 30.09.2024 № 341:

1.1. Дополнить пункт 3.2 подпунктами 6 – 7 следующего содержания:
«6) протокол общего собрания собственников помещений в 

многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод 
жилого помещения в нежилое помещение;

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к 
переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое 
помещение.»;

1.2. Изложить подпункт 5 пункта 4.1 в редакции:
«5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.»;
1.3. Изложить название раздела 5 в редакции:
«5. Виды переустройства и перепланировки жилого помещения в 

многоквартирном доме»;
1.4. Изложить пункт 5.1 в редакции:
«5.1. Переустройство помещения в многоквартирном доме 

представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, 
санитарно-технического, электрического или другого оборудования, 



требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в 
многоквартирном доме.»;

1.5. Изложить раздел 6 в редакции:
«6. Порядок проведения переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения в многоквартирном доме
6.1. Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения в 

многоквартирном доме проводятся с соблюдением требований 
законодательства по согласованию с Администрацией на основании 
принятого ею решения.

6.2. Для проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме собственник данного помещения или 
уполномоченное им лицо в Администрацию либо через 
многофункциональный центр представляет:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, 
утверждённой приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства от 04.04.2024 № 240/пр (Приложение № 6).

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или 
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если 
переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме 
невозможны без присоединения к данному помещению части общего 
имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех 
собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство 
и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, 
предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том 
числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих 
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании 
договора социального найма (в случае, если заявителем является 
уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных 
настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) 
перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение 
или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, 
истории или культуры.

6.3. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные 
подпунктами 4 и 6 пункта 6.2 настоящего Положения, а также в случае, если 



право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в 
многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, 
предусмотренные подпунктом 2 пункта 6.2 настоящего Положения. Для 
рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме Администрация либо специалисты 
многофункционального центра (при обращении заявителя через 
многофункциональный центр) запрашивают следующие документы (их 
копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены 
заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него 
зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое жилое 
помещение или дом, в котором оно находится, является памятником 
архитектуры, истории или культуры.

6.4. Администрация и специалисты многофункционального центра не 
вправе требовать от заявителя представление других документов кроме 
документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с 
пунктами 6.2. и 6.3. настоящего Положения. Заявителю выдается расписка в 
получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их 
получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием 
перечня документов, которые будут получены по межведомственным 
запросам. В случае представления документов через многофункциональный 
центр расписка выдается указанным многофункциональным центром. 
Государственные органы, органы местного самоуправления и 
подведомственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 
документы, указанные в пункте 6.3. настоящего Положения, обязаны 
направить в Администрацию либо специалистам многофункционального 
центра (при обращении заявителя через многофункциональный центр) 
запрошенные таким ими документы (их копии или содержащиеся в них 
сведения). Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них 
сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме 
электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом 
копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного 
документа.

6.5. Решение о согласовании или об отказе в согласовании должно 
быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и 
иных представленных в соответствии с пунктами 6.2 и 6.3. настоящего 



Положения документов Администрацией не позднее чем через сорок пять 
дней со дня представления в Администрацию документов, обязанность по 
представлению которых в соответствии с настоящей статьей возложена на 
заявителя. В случае представления заявителем документов, указанных в 
пункте 6.2. настоящего Положения, через многофункциональный центр срок 
принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется 
со дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

6.6. Администрация не позднее чем через три рабочих дня со дня 
принятия решения о согласовании выдает или направляет по адресу, 
указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю 
документ, подтверждающий принятие такого решения. Форма указанного 
документа утверждена приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства от 04.04.2024 № 240/пр (Приложение № 7)

В случае представления заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке через многофункциональный центр документ, 
подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный 
центр, если иной способ его получения не указан заявителем.

6.7. Предусмотренный пунктом 6.6. настоящего Положения документ 
является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме.»;

1.6. Изложить раздел 8 в редакции:
«8. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме
8.1. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме допускается в случае:
1) непредставления определенных пунктом 

6.2. настоящего Положения документов, обязанность по представлению 
которых с учётом пункта 6.3. настоящего Положения возложена на 
заявителя;

1.1) поступления в Администрацию ответа органа государственной 
власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления организации 
на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа 
и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии 
с пунктом 6.3. настоящего Положения, если соответствующий документ не 
был представлен заявителем по собственной инициативе. 

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается 
в случае, если Администрация после получения такого ответа 
уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю 
представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
в соответствии с пунктом 6.3. настоящего Положения и не получила от 



заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня направления уведомления;

2) представления документов в ненадлежащий орган;
3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
8.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержать 
основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, 
предусмотренные пунктом 8.1. настоящего Положения.

8.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается или 
направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня 
принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном 
порядке.»;

1.7. Изложить раздел 9 в редакции:
«9. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме
9.1. По завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме заявитель способом, предусмотренным пунктом 
3.10 настоящего Положения, направляет в Администрацию уведомление о 
завершении указанных работ. В случае перепланировки помещения к такому 
уведомлению прилагается технический план перепланированного 
помещения, подготовленный заявителем в соответствии с Федеральным 
законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации 
недвижимости". В случае образования в результате перепланировки 
помещения новых помещений в уведомлении о завершении перепланировки 
помещения указываются сведения об уплате заявителем государственной 
пошлины за осуществление государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество.

9.2. Переустройство и (или) перепланировка помещения в 
многоквартирном доме подтверждаются актом приемочной комиссии, 
утверждение которого осуществляется в срок, не превышающий тридцати 
дней со дня получения Администрации уведомления, предусмотренного 
пунктом 9.1 настоящего Положения.

9.3. Переустройство помещения в многоквартирном доме считается 
завершенным со дня утверждения акта, предусмотренного пунктом 9.2 
настоящего Положения. Перепланировка помещения в многоквартирном 
доме считается завершенной со дня внесения изменений в сведения Единого 
государственного реестра недвижимости о границах и (или) площади 
помещения или осуществления государственного кадастрового учета 
образованных помещений и государственной регистрации права на 
образованные помещения.»;

1.8. Изложить Приложение № 6 в редакции:



«Приложение 6
к Положению о порядке перевода жилого
помещения в нежилое помещение, 
нежилого
помещения в жилое помещение, 
согласования
переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения

(наименование органа местного самоуправления 
по месту нахождения переустраиваемого и (или) 

перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке помещения

в многоквартирном доме

от  

(для юридических лиц – полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственный 
регистрационный номер (для иностранного юридического лица – регистрационный номер, присвоенный данному 
юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); для физических лиц – фамилия, имя, 

отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации по месту 
жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления – полное и сокращенное (при наличии) 

наименования, реквизиты нормативного правового акта, в соответствии 
с которым осуществляется деятельность данного органа)

Прошу согласовать проведение  

(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме по адресу:

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), 
номер помещения (последнее – для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества)

согласно представленному проекту  
(переустройство, перепланировка или переустройство 

и перепланировка)
помещения в многоквартирном доме.

К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме 
прилагаются следующие документы:

1)  

на листах;



(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение 
в многоквартирном доме (если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном 

доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, то документ представляется 
по инициативе заявителя)

2) проект  
на листах;

(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого 
и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 

на листах;
(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания собственников помещений 

в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство 
и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в случае, предусмотренном частью 2 статьи 40 

Жилищного кодекса Российской Федерации)

4) технический паспорт  
на листах;

(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме) 

(документ представляется по инициативе заявителя)

5) согласие всех членов семьи нанимателя, занимающих жилое помещение по договору
социального найма, на листах;

(если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом 
документов наниматель (в том числе временно отсутствующие члены семьи нанимателя) переустраиваемого 

и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)

6) заключение  
на листах;

(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры, выдавшего 
заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником 
архитектуры, истории или культуры) 

(документ представляется по инициативе заявителя)

7)  
на листах.

(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя)

« » 20 г.
(подпись заявителя или 

уполномоченного им лица)
(фамилия, имя, отчество 

(при наличии)

         »;
1.9. Изложить Приложение № 7 в редакции:



Приложение 7
к Положению о порядке перевода жилого

помещения в нежилое помещение, нежилого
помещения в жилое помещение, согласования

переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения

ФОРМА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МАРЁВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОКРУГА

ул. Советов, д. 27, с. Марёво,                                        
Новгородская область, Россия, 175350

тел(81663) 2-11-62,
e-mail: adm-marevo@yandex.ru  

          https://marevoadm.gosuslugi.ru

РЕШЕНИЕ
о согласовании или об отказе в согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

 
В связи с заявлением ______________________________________________________
___________________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования,
основной государственный регистрационный номер (для иностранного
юридического лица - регистрационный номер, присвоенный данному

юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог);
для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия

и номер документа, удостоверяющего личность физического лица, адрес
регистрации по месту жительства; для органов государственной власти

и местного самоуправления - полное и сокращенное (при наличии)
наименования органа, реквизиты нормативного правового акта,

в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)
___________________________________________________________________________

(номер и дата заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения
в многоквартирном доме)

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме по
адресу: ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом,
корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее -

для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества)

https://marevoadm.gosuslugi.ru/


по  результатам рассмотрения заявления и иных представленных в соответствии
с  частями  2  и   2.1   статьи    26    Жилищного    кодекса    Российской
Федерации            документов             принято                решение:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

(решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с указанием

основания отказа и ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1
статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации)

в соответствии с проектом ________________________________________________.
(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки

переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения
в многоквартирном доме)

  
"__" _______20__ г.        
(дата принятия 
решения) 

  (подпись должностного лица, 
осуществляющего согласование) 

  (должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) 

  
Решение получено лично:     
"__" _______ 20__ г.         
    (подпись заявителя или 

уполномоченного им лица) 
  (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

  
Решение направлено в адрес заявителя 
(заполняется в случае направления решения по почте) 

  "__" ___________ 20__ г. 

  
          
(должность)   (подпись должностного лица, 

осуществляющего согласование) 
  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

       
».

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Марёвский 
вестник» и разместить на официальном сайте Администрации 
муниципального округа в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Глава муниципального округа                                                   С.И. Горкин
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