
   

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МАРЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

   10.07.2025 №  247  

с. Марёво

 Об утверждении Положения об учёте детей, подлежащих обучению 
по образовательным программам дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего образования на территории 
Марёвского муниципального округа

В целях реализации полномочий органов местного самоуправления 
муниципального округа в части учёта детей, подлежащих обязательному 
обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные 
программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  
общего образования, установленных подпунктом 6 части 1 статьи 9 Федерального 
закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской 
Федерации», Администрация Марёвского муниципального округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об учёте детей, подлежащих 
обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные 
программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 
общего образования на территории Марёвского муниципального округа (далее 
Положение).

2. Отделу образования социального комитета Администрации Марёвского 
муниципального округа организовать работу по учёту детей в соответствии с 
вышеназванным Положением.

3. Признать утратившими силу постановления Администрации 
муниципального района:

 от 25.12.2013 № 514 «Об утверждении Положения об учёте детей, 
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего образования на 
территории Марёвского муниципального района»;

от 02.07.2019 № 240 «О внесении изменений в Положения об учёте детей, 
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего образования на 



территории Марёвского муниципального района, утвержденного постановлением 
Администрации муниципального района от 25.12.2013 № 514»;

от 15.07.2019 № 262 «О внесении изменений в Положения об учёте детей, 
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего образования на 
территории Марёвского муниципального района, утвержденного постановлением 
Администрации муниципального района от 25.12.2013 № 514».

4. Настоящее постановление вступает в силу с 01 сентября 2025 года.
5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Марёвский 

вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального 
округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального округа                                                     С.И. Горкин
        ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
     ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Cерийный номер сертификата: 
59C3121DFFCAC46612F60E9667D9E687
Владелец: Горкин Сергей Иванович
Дата подписания: 09.07.2025 17:18
Срок действия:  с 10.09.2024 по 04.12.2025



УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации 

муниципального округа
от 10.07.2025 № 247

ПОЛОЖЕНИЕ 
об учёте детей, подлежащих обучению в образовательных 

организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего образования на 

территории Марёвского муниципального округа

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией 

Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации от 29 
декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  от 20 
марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» в целях осуществления ежегодного 
персонального учёта детей, подлежащих обязательному обучению в 
образовательных организациях, реализующих образовательные программы 
дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 
образования (далее - учёт детей), а также определения порядка взаимодействия 
органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учёта детей.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок учёта детей на территории 
Марёвского муниципального округа.

1.3. Учёт детей производится путем создания и ведения единой 
информационной базы данных.

1.4. Обязательному ежегодному персональному учёту подлежат все дети в 
возрасте от 0 лет до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или 
пребывающие на территории Марёвского муниципального округа, независимо от 
наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях 
обеспечения их конституционного права на получение образования.

1.5. Выявление и учёт детей осуществляется в рамках взаимодействия 
органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в 
соответствии с действующим законодательством.

1.6. Информация по учёту детей подлежит сбору, передаче, хранению и 
использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в 
соответствии с требованиями Федеральных законов от 27 июля 2006 года № 152-
ФЗ «О персональных данных», от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации».

2. Организация работы по учёту детей



2.1. Организацию работы по учёту детей осуществляет социальный комитет 
Администрации Марёвского муниципального округа в лице отдела образования 
социального комитета Администрации Марёвского муниципального округа (далее 
– отдел образования).

2.2. Учёт детей осуществляется путем формирования Единой 
информационной базы данных о детях, подлежащих обязательному обучению 
(далее - единая база данных), которая формируется и находится (хранится, 
функционирует) в отделе образования.

2.3. В учёте детей участвуют:
муниципальные автономные образовательные учреждения, реализующие 

программы дошкольного, начального общего, основного общего образования и 
среднего общего образования;

территориальный отдел Администрации Марёвского муниципального 
округа;

государственное областное бюджетное учреждение здравоохранения 
«Марёвская центральная районная больница» (в пределах своей компетенции);

органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних (в пределах своей компетенции) (по 
согласованию);

отдел образования социального комитета Администрации Марёвского 
муниципального округа (в пределах своей компетенции);

районная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав (в 
пределах своей компетенции).

2.4. Источниками формирования единой информационной базы данных 
служат:

2.4.1. Данные территориального отдела Администрации Марёвского 
муниципального округа о регистрации по месту жительства или месту 
пребывания детей в возрасте от 0 лет до 18 лет;

2.4.2. Данные образовательных организаций о детях, посещающих и не 
посещающих дошкольные образовательные организации от двух месяцев до 
поступления в школу, но не позже 8 лет;

Данные общеобразовательных организаций о детях, посещающих 
общеобразовательные организации в возрасте от 6,6 до 18 лет.

2.4.3. Данные о детях, сформированные в электронном виде региональной 
автоматизированной информационной системе «Зачисление в ОО. Дневник.ру».

2.5. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.4 настоящего 
Положения, оформляются списками, содержащими персональные данные, 
сформированными в алфавитном порядке по годам рождения.

Указанные сведения предоставляются руководителями организаций, 
перечисленных в пункте 2.3 настоящего Положения, в отдел образования в 
электронном виде и на бумажном носителе, заверяются подписью руководителя и 
печатью организации.

3. Организация учета детей в образовательных организациях
3.1. Образовательные организации организуют и осуществляют текущий 

учет обучающихся своего учреждения, вне зависимости от места их проживания. 



Общие сведения о контингенте обучающихся оформляются 
образовательными организациями в соответствии с требованиями пункта 2.5 
настоящего Положения и предоставляются в  отдел образования по 
установленной форме (Приложение 1 к настоящему Положению) ежегодно по 
состоянию на 1 сентября (с целью проведения сверки списочного состава 
обучающихся в данной организации и данных обучающихся, фактически 
приступивших к обучению в данном учебном году после летних каникул).

3.2. Сведения о детях, принимаемых в общеобразовательные организации 
или выбывающих из неё в течение учебного года, предоставляются 
общеобразовательными организациями в отдел образования 5 раз в год (на начало 
учебного года, конец каждой учебной четверти) по установленной форме 
(Приложения 2, 3 к настоящему Положению).

Учёт детей, принятых в дошкольную образовательную организацию или 
выбывших из неё, осуществляется через единую региональную 
автоматизированную информационную систему учёта очерёдности и 
комплектования детей в дошкольных образовательных организациях АИС 
«Комплектование ДОУ». Информационная база обновляется ежегодно.

3.3. Ежегодно в период до 10 сентября текущего года отдел образования 
осуществляет сверку единой базы данных с данными списочного учета учащихся 
образовательных организаций по итогам проверки приема детей и детей, 
фактически приступивших к обучению в данном учебном году.

Об итогах корректировки отдел образования информирует образовательные 
учреждения ежегодно в срок до 1 октября.

3.4. Образовательные организации организуют учёт детей, проживающих на 
территории микрорайона образовательной организации и подлежащих обучению.

4. Представление информации территориальным отделом 
Администрации Марёвского муниципального округа (по согласованию)

Должностные лица территориального отдела Администрации Марёвского 
муниципального округа ежегодно предоставляют списки в отдел образования по 
установленной форме (Приложение № 4 к настоящему положению) и в 
образовательные организации, находящиеся на территории муниципального 
округа о регистрации по месту жительства или месту пребывания детей на 1 
января и 1 сентября в возрасте от 0 лет до 7 в дошкольные образовательные 
организации и от 6 до 18 лет в общеобразовательные организации.

5. Предоставление информации государственным областным 
бюджетным учреждением здравоохранения «Марёвская центральная 
районная больница» (по согласованию)

Сведения о детях, родившихся на территории муниципального округа за 
календарный год.

6. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению учёта детей
6.1. Отдел образования:



6.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой 
по учёту детей;

6.1.2. Принимает от учреждений и организаций, указанных в пункте 2.3 
настоящего Положения, сведения о детях, составленные в соответствии с 
требованиями пункта 2.5 настоящего Положения, и формирует единую базу 
данных;

6.1.3. Принимает меры к устройству детей, не получающих общего 
образования, на обучение в подведомственные образовательные учреждения;

6.1.4. Контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся 
детей и вносит соответствующие изменения в единую базу данных;

6.1.5. Осуществляет контроль за деятельностью образовательных 
учреждений по организации обучения детей и принятием образовательными 
учреждениями мер по сохранению контингента обучающихся;

6.1.6. Контролирует деятельность подведомственных образовательных 
учреждений по ведению документации по учету и движению воспитанников и 
обучающихся, полноту и достоверность данных, содержащихся в книге движения 
воспитанников и алфавитной книге обучающихся;

6.1.7. Осуществляет хранение списков детей, внесенных в единую базу 
данных, до получения ими общего образования.

6.2. Образовательные организации:
6.2.1. Организуют работу по учету детей в возрасте от 2-х месяцев до 18 лет, 

подлежащих обязательному обучению, и представляют в отдел образования 
информацию в соответствии с разделом 3 настоящего Положения;

6.2.2. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и 
иной документации по учёту и движению обучающихся до получения ими 
основного общего и среднего общего образования, в том числе извещений 
установленной формы (Приложение № 4 к настоящему Положению) о прибытии 
учащихся в другие образовательные организации для продолжения обучения;

6.2.3. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, 
выявленных в ходе работы по учету.

6.2.4. С целью своевременного выявления несовершеннолетних, не 
приступивших к обучению в детском саду/школе, семей и детей, находящимся в 
социально опасном положении образовательной организацией заполняется 
«Сигнальная карта» (Приложение № 5 к настоящему Положению) и направляется 
в отдел образования для принятия мер.

6.3. Территориальный отдел Администрации Марёвского 
муниципального округа (по согласованию):

6.3.1. Направляют сведения о детях в отдел образования и образовательные 
организации округа о регистрации по месту жительства или месту пребывания 
детей в возрасте от 0 лет до 18 лет на начало учебного и календарного года.

___________________________



Приложение 1
к Положению об учёте детей, 
подлежащих обучению по 
образовательным программам 
дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего 
образования на территории Марёвского 
муниципального округа

ОБЩИЙ СПИСОК 
обучающихся в___________________________________________________________

          (указать наименование образовательной организации, направляющего сведения)

Адрес места жительства
Фамилия, имя, 

отчество 
обучающегося

Дата
рождения

Класс, 
групп

а

регистрация по 
месту 

жительства: 
постоянно, 
временно

адрес 
фактического 
проживания

Дата
зачисления в 

образовательную 
организацию 

Примеча
ние

1 5 7 8 9 10 11

Руководитель образовательной организации
_________________         __________________
              (подпись)                                                  (Ф.И.О.)
М.П.

Составляется в соответствии с п.3.1 Положения



Приложение 2
к Положению об учёте детей, 
подлежащих обучению по 
образовательным программам 
дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего 
образования на территории 
Марёвского муниципального округа

СВЕДЕНИЯ 
о детях, поступивших на обучение 

в ___________________________________________________________________________
(указать наименование образовательной организации, направляющего сведения)

Адрес места жительства
Фамилия, имя, 

отчество
обучающегося

Дата
рождения Класс, 

группа

регистрация по 
месту 

жительства: 
постоянно, 
временно

адрес 
фактического 
проживания

Дата
зачисления

в 
образовател

ьную 
организаци

ю

Откуда 
прибыл 

(название и 
адрес 

образователь
ной 

организации)
1 2 3 4 5 6 7

Руководитель образовательной организации
_________________     __________________
         (подпись)                                       (Ф.И.О.)
М.П.

Заполняется в соответствии с пунктом 3.3 Положения.



Приложение 3
к Положению об учёте детей, 
подлежащих обучению по 
образовательным программам 
дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего 
образования на территории 
Марёвского муниципального округа

СВЕДЕНИЯ 

о детях, выбывших 
 из__________________________________________________________________ 

                                                                                             (указать наименование образовательной организации, направляющего сведения)

Фамилия, имя, отчество
обучающегося

Дата
рождения Класс, 

группа
Дата 

выбытия

Адрес 
нового 
места 

жительства

Название 
образователь

ной 
организации

Примечание

1 2 3 4 5 6 7

Руководитель образовательной организации

___________________        __________________
          (подпись)                                             (Ф.И.О.)

Заполняется в соответствии с пунктом 3.3 Положения



Приложение 4
к Положению об учёте детей, 
подлежащих обучению по 
образовательным программам 
дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего 
образования на территории 
Марёвского муниципального округа

ОБЩИЙ СПИСОК 
детей в возрасте от 0 лет до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории 

Марёвского муниципального округа

№ Фамилия, имя, 
отчество ребёнка

Дата 
рождения

Адрес 
проживания Регистрация Образовательная 

организация
1 2 3 4 5 6



Приложение 5
к Положению об учёте детей, 
подлежащих обучению по 
образовательным программам 
дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего 
общего образования на территории 
Марёвского муниципального округа

«Сигнальная карта»

Уважаемые коллеги, с целью своевременного выявления несовершеннолетних, не 

приступивших к обучению в детском саду/школ, семей и детей, находящимся в 

социально опасном положении, просим заполнить данную сигнальную информацию и 

направить в ______________________________________
                                                                        (наименование органа управления образования муниципального округа)

Дата выявления 

ФИО ребёнка

ФИО родителя (законного представителя)

Адрес фактического проживания (регистрации по 
возможности)
Первичная информация о ребенке:

1) Дата рождения (примерный возраст)
2) Откуда и когда приехал в населённый 

пункт?
3) Ходил/ходит в детский сад/школу
4) Какое образовательное учреждение посещал 

/ посещает?
5) Если находится на семейном образовании / 

самообразовании, то где занимается, 
получает помощь в обучении, 
консультации?

6) Посещает ли какую-либо образовательную 
организацию для сдачи 
зачётов/контрольных работ?

Дополнительная информация, если родитель 
(законный представитель не отвечает на вопрос):

1) Обратить внимание на условия для 
обучения дома (стол, книги, письменные 
принадлежности и т.д);

2) Поинтересоваться у ребёнка, чем 
занимается в течении дня (по возможности);

3) Иная информация


